附件1

村级会计委托代理协议书

（参考文本，村民委员会及村集体领办新型合作农场会计委托代理协议可参照本文本另行拟定）

委托方：   村（社区）股份经济合作社（以下简称甲方）

受托方：   镇（区、街道）人民政府（管委会、办事处）（以下简称乙方）

为了认真贯彻执行上级关于全面推行村级会计委托代理服务工作的要求，按照自愿、民主原则，甲方经成员代表大会讨论同意，将本村（社区）会计事项委托给乙方代理，经甲乙双方协商一致，协议如下：

一、甲方的权利和义务

（一）甲方的权利

1.甲方拥有本村（社区）集体资产的所有权、使用权、审批权、收益权。

2.甲方有权依法依规开展各项经济活动。

（二）甲方的义务

1.甲方应当建立和健全本村（社区）财务管理制度，保证本村（社区）集体资产的安全完整。

2.甲方应当使用乙方提供的专用收款票据收款，并坚持“票款同行”，即时与缴款个人或单位办理收款手续。

3.甲方对本村（社区）集体经济活动的真实性、合法性负责。对本村（社区）发生的经济业务事项，应当填制或者取得符合规定的原始凭证及相关附件，保证原始凭证的真实、合规、准确和完整。

4.甲方应当落实村级民主理财，保证成员对本村（社区）集体财务的知情权、参与权、表达权和监督权。村组重大财务活动和财务事项决策都必须经成员大会或成员代表大会讨论决定。

5.甲方应当做到一般收支业务实行按月、分类、分项到乙方结报，并按经济业务性质分类编制收款类、支款类、转账类原始凭证结报交接单。

6.甲方应当及时通过江苏省农村集体资产智慧监管服务平台，按经济业务发生的先后顺序，逐笔登记现金银行存款日记账，并及时与甲方的代理记账人员，核对现金银行存款余额。

7.甲方应当按乙方的要求设置各类辅助账簿和台账。

二、乙方的权利和义务

（一）乙方的权利

1.乙方有权对甲方的经济活动情况进行财务监督，对甲方违反农村集体财务制度规定的行为有权要求予以纠正。

2.乙方有权制定会计委托代理岗位责任制度，并抓好考核和落实。

3.乙方有权对甲方结报会计资料的合规性、正确性、完整性进行审核。

（二）乙方的义务

1．乙方保证甲方资产所有权、使用权、审批权、收益权及会计核算主体地位不变。

2．乙方应当按照《农村集体经济组织会计制度》的要求，设置会计科目，通过江苏省农村集体资产智慧监管服务平台准确、及时、完整地进行会计代理核算，根据规定扫描上传原始凭证及附件，对村级资产、资源实行信息化管理。

3.乙方应当及时编制各类财务报表，按规定提供财务公开资料。

4．乙方应当按照《会计档案管理办法》的要求，对甲方的会计档案加强管理，不得毁损或遗失。

三、本协议未尽事宜经双方协商解决。

四、本会计委托代理协议一式四份，自甲乙双方及鉴证方负责人签字并加盖公章之日起生效，有效期至本届村（社区）股份经济合作社任期届满为止，甲乙双方及鉴证方各执一份，并报县委农办备案一份。　

委托方：     村（社区）股份经济合作社 （盖章）

负责人：

受委托方：   镇（区、街道）人民政府（管委会、办事处）

负责人：

                                  年   月   日



